
Für unser Versorgungwerk in Münster suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) für die Mitglieder- und Rentenverwaltung 

Die Stelle ist unbefristet in Teilzeit. 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

• Ansprechpartner/in für Mitglieder und Rentner/innen zu allen Fragen rund um Mitgliedschaft und 

Rente; inklusive eigenständiger Korrespondenz 

• Bearbeitung der zugehörigen Geschäftsvorfälle, z. B: Befreiungsanträge, Begründung und 

Beendigung der Mitgliedschaft, Erstellung von Rentenauskünften und Rentenbescheiden 

• Aktive Mitarbeit im laufenden Projekt zur Einführung eines neuen Bestandssystems, Unterstützung 

bei der Übernahme und Qualitätssicherung von Bestandsdaten 

Ihr Profil: 

• Idealweise Ausbildung als Sozialversicherungsfachangestellte/r oder kaufmännische 

Berufsausbildung 

• Sicherer Umgang mit moderner Bürokommunikation, insbesondere MS Office (Outlook, Word, 

Excel, PowerPoint) 

• Strukturierte Arbeitsweise sowie Flexibilität, Eigeninitiative und Teamfähigkeit 

• Hohe Serviceorientierung im Umgang mit Mitgliedern und Rentner/innen 

• Bereitschaft, sich in neue Systeme und Abläufe einzuarbeiten und diese aktiv mitzugestalten 

Wir bieten: 

• Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen Team 

• Vergütung nach der Entgeltgruppe 9b TV-L sowie eine attraktive betriebliche Altersversorgung über die 

Kommunale Versorgungskasse Westfalen-Lippe (kvw) 

• Ein unbefristetes Teilzeitarbeitsverhältnis in einem sicheren, öffentlich-rechtlichen Umfeld 

• Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf und Möglichkeit zum Homeoffice 

• Moderne Büroräume in einem Neubau 

• Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

 

Wir begrüßen die Bewerbung von Frauen. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen und diesen 

Gleichgestellten im Sinne des SGB IX sind ebenfalls erwünscht.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail bis zum 31.01.2026 an 

kaemper@versorgungswerk-wl.de   

Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Website. 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Carolin Pichler, Abteilungsleiterin Mitglieder- und 

Rentenverwaltung, vorab unter 0251/53594-15 gerne zur Verfügung. 

 

Hinweis: In der Zeit vom 22.12.2025 bis 02.01.2026 sind wir telefonisch nicht erreichbar.  

 

  

Tierärztekammer Westfalen-Lippe 
Körperschaft des öffentlichen Rechts 

- Versorgungswerk - 
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