Tierarztekammer Westfalen-Lippe
Kdrperschaft des 6ffentlichen Rechts

- Versorgungswerk -

Wir suchen flir unser Versorgungswerk der Tierarztekammer Westfalen-Lippe in Minster

zum 1. September 2026 (oder nach Vereinbarung) eine(n)

Sachbearbeiter (m/w/d) fir die Mitglieder- und Rentenverwaltung

in Teilzeit (20 bis 25 Stunden/Woche).
Die Stelle ist unbefristet.

lhre Aufgaben:

Ansprechpartner/in fir unsere Mitglieder und Rentner/innen zu allen Fragen rund um
Mitgliedschaft und Rente

Prifung und Pflege von Mitgliedsdaten sowie Klarung von Versichertenverhaltnissen
Beratung unserer Versicherten zu Beitragen und Leistungen

Bearbeitung aller zugehdérigen Geschéaftsvorfalle, z. B. Befreiungsantrage von der
DRV und Beitragsveranlagungen sowie Erstellung von Rentenauskinften und
Rentenbescheiden

Klarung individueller Sachverhalte im Austausch mit Mitgliedern und Kolleg/innen
Unterstitzung des Teams zur Sicherstellung eines reibungslosen Verwaltungs-
ablaufs sowie Mitwirkung bei der Optimierung interner Prozesse und Ablaufe

Ihr Profil:

Idealerweise verfligen Sie Uber eine Ausbildung als
Sozialversicherungsfachangestellte/r oder alternativ Ulber eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung bzw. eine vergleichbare mehrjahrige Berufserfahrung

e Sicherer Umgang mit MS Office (Outlook, Word, Excel)

o Strukturierte, sorgfaltige und eigenstandige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit

e Ausgepragte Serviceorientierung im Umgang mit Mitgliedern und Rentner/innen

e Bereitschaft, sich in neue Themen, Systeme und rechtliche Grundlagen
einzuarbeiten und Prozesse aktiv mitzugestalten

Wir bieten:

e Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem kollegialen
Team

e Vergutung nach Entgeltgruppe 9b TV-L sowie eine betriebliche Altersversorgung
Uber die kvw (Kommunale Versorgungskasse Westfalen-Lippe)

e Unbefristetes Teilzeitarbeitsverhaltnis (20 bis 25 Stunden/Woche)

e Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf sowie die Moglichkeit zum Homeoffice
nach erfolgreicher Einarbeitung

o Flexible Arbeitszeitverteilung (3 bis 5 Tage/Woche)

e Moderne Buroraume in einem Neubau

o Kostenlose Parkplatznutzung

e Sehr gute Anbindung an den 6ffentlichen Nahverkehr (Mecklenbeck Bahnhof)

e Bezuschussung des Deutschland-Tickets



Wir begrifen die Bewerbung von Frauen. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen und
diesen Gleichgestellten im Sinne des SGB IX sind ebenfalls erwlinscht.

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum_05.06.2026 an:

Versorgungswerk der
Tierarztekammer Westfalen-Lippe KdoR
- Geschaftsfiihrung -
Meyerbeerstr. 21, 48163 Miinster
vw-personal@versorgungswerk-wl.de

Fur Ruckfragen steht lhnen Frau Carolin Pichler, Abteilungsleiterin Mitglieder- und
Rentenverwaltung, vorab unter Telefon: 0251/53594-15 gerne zur Verfligung.

Datenschutzhinweise inklusive der Informationen nach Art. 13 und 14 DSGVO finden Sie
unter https://www.tieraerztekammer-wl.de/wir-suchen.



